
NICOLAS BLANC  
 
Chemin de l’Ecrua 6  nicblanc@hotmail.com  
1565 Missy VD  Né le  23 octobre 1985 
076 454 80 87  Nationalité  : Suisse  

 

Administrateur / Co mptable  /  
Chargé de production  / Secrétaire  
 

PROFIL  

C réativité, esprit d’initiative, sens des responsabilités  et des priorités  
Sociable, méthodique, autonome , pédagogue , bienveillant  
 

LANGUES  

Français  Langue maternelle , maîtrise parfaite tant au niveau oral que rédactionnel  
Anglais  Oral  et écrit , niveau « advanced  » 
Allemand  Oral  et écrit , notions de base  
 

EXP É RIENCE PROFESSIONNELLE  

Actuel  Responsable administration et finances du Festival Les Georges , Fribourg  –  25%  
Finances  : Comptabilité, décomptes de soirées du festival, maîtrise de la situation financière, 
bouclement, budget (CHF 900'000.- ) 
Administration  : Facturation, liquidités, TVA, droits d’auteurs, assurances  
Ressources humaines  : Salaires, RHT, assurances sociales, impôt à la source  
Coordination  : Informations financières au comité, rapports financiers  

2022 - 2026  Administrateur de la Commission Romande de Diffusion des Spectacles , Lausanne –  60%  

Finances  : Comptabilité, maîtrise de la situation financière, bouclement, budget (CHF 1’400'000.- ), 
demandes de fonds  
Administration  : Facturation, liquidités, assurances  
Ressources humaines  : Salaires, assurances sociales  
Soutien aux compagnies artistiques  : Base de données, dossiers de demandes, portail web, suivi 
informatique  

202 2- 202 0 Directeur administratif et financ ier  de l’ Espace Culturel le Nouveau Monde   
 et du Café Culturel de l’Ancienne Gare , Fribourg  –  70%  

Finances  : Supervision de la c omptabilité, décomptes de collaborations , maîtrise de la situation 
financière, bouclement, budget (CHF 3'500'000.- ) 
Administration  : Fusion des deux associations, f acturation, liquidités, TVA, droits d’auteurs , impôts 
à la source, assurances  
Ressources humaines  : Structuration, RHT, s alaires, assurances sociales, impôt à la source , CCNT  
Direction  : Management , stratégie, gestion de crise (COVID), représentation , rapport s  financier s  

20 20 - 20 16 Responsable administration et finances de l’Amalgame , Yverdon - les - Bains  –  65%  
Finances  : Recherche de fonds, comptabilité, décomptes d’événements, maîtrise de la situation 
financière, bouclement, budget (CHF 550'000. - ) 
Administration  : Factur ation , liquidités, TVA, droits d’auteurs , assurances  
Ressources humaines  : Salaires, assurances sociales, impôt à la source  
Coordination  : Sécurité, informations financières au comité, rapport financier  
Bénévolat  : Responsabilités de soirées, gestion des infrastructures  

2015 - 2013 Coordinateur, producteur et programmateur de la Fête de la Musique de Fribourg  –  60%  
Organisation et coordination de la manifestation en tenant compte des directives du comité, 
coordination entre les partenaires de l’événement, établissement des demandes d’autorisation, 
coordination de la commission de programmation, suivi de la production des projets artistiques  
(100 prestations) , recrutement et gestion des bénévoles, suivi de la communication de 
l’événement  

2015/2013 Administrateur au Centre culturel Ebullition , Bulle  –  50%  
Gestion des finances (budget CHF 5 50'000.- ) et de la facturation, suivi du secrétariat et de 
l’administration, suivi financier des collaborations et locations, gestion des salaires et charges 
sociales, gestion  des contrats d’assurance s , préparation des év énements (documents de soirée, 

mailto:nicblanc@hotmail.com
http://www.lesgeorges.ch/
http://www.nouveaumonde.ch/
http://www.cafeanciennegare.ch/
http://www.amalgameclub.ch/
http://www.fete-musique.ch/
http://www.ebull.ch/


cachets, commissions, défraiements, sécurité, autorisations, SUISA), gestion des caisses, 
paiement des taxes et impôts liés aux év énements  

 
2013  Administrateur à l’Espace culturel le Nouveau Monde , Fribourg  –  50%  

Gestion de la comptabilité courante et de la facturation, suivi de l’engagement des collaborateurs 
fixes et auxiliaires, suivi et mise à jour des contrats d’assurance s , relations avec les fournisseurs 
et partenaires, gestion des membres de l’association, traitement d u courrier, courriels et appels 
téléphoniques  

2012- 2010 Assistant de production et de communication à l’Espace culturel le Nouveau Monde , Fribourg  
Programmation  et production  – 60% : programmation de soirées, suivi des productions 
artistiques, participation aux soirées (billetterie, bar), soutien aux responsables de secte urs 
(exploitation et technique)  
Communication  – 40% : suivi de communication générale, gestion de la communication web et 
développement des réseaux sociaux, gestion de l’équipe d’afficheurs, archivage physique et 
informatique  

BÉNÉVOLAT  

Les Concerts du Cœur  (2023 - actuel)   Vérificateur de comptes  

KERTA (2016 - 2020 )  Gestion stratégique de la sécurité dans les clubs vaudois  : 
L’Amalgame, les Docks, le Bourg, le Romandie, le RKC  

Festival le Castrum  (2018)  Vérificateur de comptes  

Festival le Nopek  (2015 - 2023 )  Vérificateur de comptes  

F esti ’C heyres  (2012 - 2017)  Co - programmat eur, infrastructures techn iques , et éclairag iste  

Nouveau Monde  et  Café Culturel  Membre du comité  
de l’Ancienne Gare  (2013 - 2017)  

Fête de la Musique de Fribourg  (2013- 2017) Membre du comité  

Les Digitales  Fribourg  (2015)  Membre du comité  

La Station  (2013 - 2014)  Projet de centre  culturel dans la région de la Broye intercantonale  
 C réation de l’association, budget, recherche de fonds, 

communication, contact avec les politiques  

SERVICE CIVIL  

2011- 2012  Assistance aux personnes âgées à la Fondation Bugnon à Yvonand (VD)  
 

FORMATION  

2015  Comptabilité dans le spectacle vivant, 24 périodes de cours ARTOS  
200 6- 200 5 Une année de formation à Lausanne,  école supérieure vaudoise d’informatique de gestion  
200 5- 200 4  Maturité professionnelle commerciale, Ecole professionnelle de la Broye (VD)  
200 4 - 200 1 Certificat fédéral de capacité, employé de commerce, Eternit SA  (VD)  
 

INFORMATIQUE  

Excellentes  connaissances du système d’exploitation  Windows  et des outils de bureautique  
(tableurs, bases de données, traitement de texte, multimédia, web , … )  
Maîtrise du logiciel comptable Crésus, bonnes connaissances de Winbiz  ou encore Banana  

LOISIRS  

Musique  Batteur de plusieurs projets  rock depuis 2009 . Environ 100 concerts  
Culture Cinéma, concerts, arts vivants  

RÉFÉRENCES  

Xavier Meyer  Directeur du Festival les Georges, Fribourg  

Stéphane Genilloud Président des associations Espace Culturel le Nouveau Monde et  
Café Culturel de l’Ancienne Gare, Fribourg  
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