FONDATION

14.05.2024

MAISON
VISINAND

La Fondation Maison Visinand est une institution culturelle basée a Montreux, active dans les
domaines des arts de la scéne et de I'art contemporain. Elle regroupe le Théatre Montreux Riviera
et I'espace culturel Maison Visinand.

La Fondation a deux secteurs d’activité distincts. Le premier a pour but de promouvoir le théatre
en produisant, coproduisant et accueillant des spectacles professionnels. Le second met en avant
I'art visuel et contemporain en organisant des expositions et des activités de médiation culturelle.

Pour compléter son équipe administrative, la Fondation Maison Visinand est a la recherche d’'un/e

Assistant/e comptabilité
Poste en CDI a 20-30 %

Vos taches
e Saisie des factures et exécution des paiements
e Passation des écritures comptables et tenue de la comptabilité générale

e Suivi et contréle des remises de caisse, centralisation des espéces et gestion des
pourboires

e Aide au suivi et au controle budgétaire
e Participation au bouclement annuel des comptes
e Classement et archivage

e Divers travaux administratifs

Votre profil

Vous étes titulaire d’'un CFC d’employé/e de commerce ou d’'une formation jugée équivalente et
étes au bénéfice d’'une premiére expérience similaire. Vous avez de bonnes connaissances en
comptabilité générale. Vous étes parfaitement a l'aise avec le logiciel Winbiz Cloud (requis) et
avez de bonnes connaissances des outils informatiques usuels.

Consciencieux/se et autonome, vous étes une personne rigoureuse et méthodique. Vous travaillez
de maniére autonome et responsable, mais en conservant toujours un bon esprit d’équipe.

Polyvalent/e, vous étes motivé/e a intégrer une petite équipe et a contribuer au bon
fonctionnement de la Fondation Maison Visinand.

Nous offrons un cadre de travail agréable au sein d’'une équipe dynamique et motivée, 25 jours
de congé et des conditions salariales respectant la Convention Collective de Travail du Syndicat
Suisse Romand du Spectacle en vigueur.

Entrée en fonction : dés le 01.08.24

Postulation

Les dossiers de candidature sont a transmettre, par e-mail uniquement a Il'adresse
admin@fondation-mv.ch.

Pour notre planéte, la Fondation Maison Visinand est digitale ! Les demandes envoyées par la poste ne seront plus
traitées. Nous vous remercions de votre compréhension !

ont 32 | 1820 Montreux centre culturel
maison Visinand



